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 لائحة ةاج اءات تتوع ال ق  م  المتو ع للمستفي  

 للجمعية السعة ية لم ار الون   سة 

 م2023/ 24/12تم الاعتمن  في اجتمنع مجلس الإ ا ة الثنلث لل ة ة الثنلثة وتن يخ  

 

 التع يف 

، ةيجب أ  يتم تتوعه وع نية م  المتو ع للمستفي . ةذلك  الجمعيةمعع  مععةا   أهم مة   ال قعع  هععة 

 ةاستخ امه في الأغ اض المقصة ة. لامن  ةصةله إلر المستفي ي  المستحقي ، 

 

 اله ف

ته ف هذه اللائحة إلر تح ي  الإج اءات ةالاةاوط التي يجب اتونعهن ع   تتوع ال ق  م  المتو ع  

 للمستفي . ةذلك لامن  الشفنفية ةال زاهة في إ ا ة الأمةال. 

 

 الصلاحينت 

 أة م  ي ةب ع ه. الم ي  الت فيذي ي ة  مسؤةلاً ع  ت فيذ هذه اللائحة 

 

 الإج اءات

 تلقي ال ق  م  المتو ع 

التحقق م  هةية المتو ع، ةتسجيل وين نته   مسؤةلمةظف الالع   تلقي ال ق  م  المتو ع، يجب علر 

 الشخصية، ةقيمة التو ع. 

 

 إص ا  إيصنل للتو ع

 إص ا  إيصنل ونلتو ع للمتو ع، يتام  الوين نت التنلية:  يتم

 اسم المتو ع 

  قم الهةية أة الإقنمة 
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 قيمة التو ع 

 تن يخ التو ع 

 الجمعية تسجيل التو ع في سجلات 

 ، ةذلك لامن  تتوعه وسهةلة. الجمعيةتسجيل التو ع في سجلات   تمي

 

 تحةيل ال ق  إلر الو ك

 تحةيل ال ق  إلر الو ك في أق ب ةقت مم  ، ةذلك لامن  سلامته.   تمي

 

 إع ا  تق ي  ع  التو عنت ال ق ية 

 إع ا  تق ي  شه ي ع  التو عنت ال ق ية، يتام  الوين نت التنلية:يتم 

  قم التو ع 

 اسم المتو ع 

 قيمة التو ع 

 تن يخ التو ع 

 

 الاةاوط

 . الجمعية يتم تسجيل جميع التو عنت ال ق ية في سجلات 

 يتم تحةيل ال ق  إلر الو ك في أق ب ةقت مم  . 

 إع ا  تق ي  شه ي ع  التو عنت ال ق ية. يتم 

 يتم تتوع ال ق  م  خلال  ظنم إل ت ة ي مخصص لذلك. 

 يتم تعيي  شخص مسؤةل ع  إ ا ة  ظنم تتوع ال ق . 

 ت قيق  ة ية علر  ظنم تتوع ال ق  للتأ   م  سلامته. يتم إج اء عملينت 
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